Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (,Narodne novine“ broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08,
127/191151/22) i €lanka 12. Statuta Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA, KLASA:
012-03/18-01/01, URBRO]J: 2109-106/01-18-01 od 6. srpnja 2018. godine, Upravno vijeée Javne
ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA na 16. sjednici odrZanoj dana 8. rujna 2025. godine,
donijelo je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I PLACAMA DJELATNIKA JAVNE USTANOVE
ZA RAZVO] MEPIMURSKE ZUPANIJE REDEA

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i platama djelatnika Javne ustanove za razvoj
Medimurske Zupanije REDEA (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnje ustrojstvo i place
djelatnika Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA (u daljnjem tekstu: Ustanova),
organizacijske jedinice, nazivi radnih mjesta, broj izvr$itelja, opis poslova radnih mjesta, stru¢ni uvjeti
potrebni za obavljanje poslova radnih mjesta, te visina koeficijenata za izracun place.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

II. UNUTARNIJE USTROJSTVO USTANOVE

Clanak 2.
Radi obavljanja posla iz nadleZnosti Ustanove ustrojavaju se sljedece organizacijske jedinice:

1. Ured ravnatelja

1.a. Odsjek za opce i ostale poslove

Odjel za stratesko planiranje i razvojne programe

3. Odjel za pripremu i provedbu projekata iz podrucja drustvenih djelatnosti
4. Odjel za pripremu i provedbu projekata iz podrudja gospodarstva

N

Clanak 3.
1. Ured ravnatelja
Unutar Ureda ravnatelja sistematiziraju se sljede¢a radna mjesta:
1.1. RAVNATEL]J - 1 izvrsitelj
Uvjeti:
e magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz

podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)



najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine potrebne za uspje$no
upravljanje Ustanovom

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ufinkovite i jasne komunikacije na
engleskom jeziku

napredno znanje rada na osobnom racunalu

izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

iskustvo u pripremi i provedbi EU projekata te pripremi strateskih dokumenata

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Organizira i vodi rad i poslovanje Ustanove

Zastupai predstavlja Ustanovu

Poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Ustanove

Donosi odluke o stjecanju, optereenju i otudenju nekretnina, pokretnina i druge imovine
Ustanove te donosi odluke o sklapanju pravnih poslova u skladu sa Statutom Ustanove
Rukovodi i koordinira radom Ustanove, rasporeduje radne zadatke po organizacijskim
jedinicama

Vodi i sudjeluje u pripremi i provedbi projekata

Brine o provedbi i izvr$enju planova

Koordinira rad s voditeljima organizacijskih jedinica te ostalim zaposlenicima po potrebi
PredlaZe plan rada Ustanove i financijski plan za sljede¢u kalendarsku godinu s projekcijama
Zastupa Ustanovu u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim tijelima te
pravnim osobama s javnim ovlastima

Odgovara za zakonitost rada Ustanove

Odgovoran je za pravovremeno izvjeStavanje Upravnog vijeca i predstavnickih tijela osnivaca
0 pitanjima propisanim Statutom

Organizira sjednice Upravnog vije¢a

Provodi odluke Upravnog vijeca

Izraduje i donosi opc¢e akte Javne ustanove za Koje nije nadlezno Upravno vijece u skladu sa
zakonom, podzakonskim propisima, Statutom

Koordinira i vodi promociju i odnose s javnos¢u Ustanove

Brine o financijskom poslovanju Ustanove

Odgovoran je za upravljanje ljudskim potencijalima na razini Ustanove

Odgovoran je za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Ustanove

Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, podzakonskim propisima, Statutom i drugim
op¢im aktima Ustanove.

1.2. ZAMJENIK RAVNATELJA - 1 izvrSitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
Znanosti)

najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuc¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine potrebne za uspjesno
upravljanje Ustanovom

napredno znanje rada na osobnom racunalu



iskustvo u pripremi i provedbi EU projekata te pripremi strateskih dokumenata
pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Zamjenjuje ravnatelja u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijeCenosti u radu

Pomaze ravnatelju u obavljanju svih poslova

PomaZe ravnatelju pri specifi¢nim pitanjima vezanim uz upravljanje

Brine o provedbi i izvrSenju planova, odluka i naloga ravnatelja

Planira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem u obujmu povjerenom od strane ravnatelja

Prati financijsko poslovanje

Koordinira pripremu izvje$¢a prema ministarstvima i Medimurskoj Zupaniji, vezano uz
dobivena sredstva iz proraCuna

Koordinira izradu planova poslovanja

Koordinira radom svih organizacijskih jedinica

Koordinira procesom pripreme projekata financiranih iz EU fondova

Odgovoran je za pravovremeno izvjeStavanje ravnatelja o svim bitnim pitanjima u procesu
realizacije svakodnevnih zadataka

Obavlja poslove glasnogovornika Ustanove te odlucuje o pravu na pristup informacijama
Koordinira izradu Zupanijskih strateskih dokumenata

Prati provedbu Zupanijskih strateskih dokumenata

Sudjeluje u pripremi i provedbi razvojnih projekata od interesa za razvoj zupanije

Koordinira poslove vezane uz baze razvojnih projekata

Osmisljava politike i prakse upravljanja ljudskim potencijalima i asistira ravnatelju u
njihovom provodenju.

1.3. VODITEL] UREDA - 1 izvrSitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja druStvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajuc¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:

Efikasno koordinira radom ureda i administrativno poslovnim aktivnostima Ustanove

Obavlja sve administrativne poslove za ravnatelja, brine o dnevnim poslovima ravnatelja

Vodi kalendar dogadanja, obveza i rokova, daje obavijesti po nalogu ravnatelja, ugovara
sastanke po nalogu ravnatelja te obavlja druge srodne poslove po nalogu ravnatelja, a u
njegovoj odsutnosti zamjenika ravnatelja

Prati op¢e, financijsko-racunovodstvene, administrativne i kadrovske poslove Ustanove

Salje i priprema te evidentira sluzbenu po$tu

Sudjeluje u pripremanju dogadaja i manifestacija

PruZa podrsku i sudjeluje u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u pripremi plana rada Ustanove i financijskog plana za sljedeéu kalendarsku godinu
s projekcijama



e Sudjeluje u pripremi izvje§¢a prema ministarstvima i Medimurskoj Zupaniji, vezano uz
dobivena sredstva iz proracuna

e IzvjeStava ravnatelja o stanju izvrSavanja poslova u Uredu i predlaze mjere i radnje za
poboljSanje obavljanja poslova

e Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mreza suradnje i komunikacijskih
kanala

e Obavljaidruge poslove po nalogu ravnatelja.

1.a. Odsjek za opce i ostale poslove

Odsjek za opce i ostale poslove obavlja pravne, financijsko-rac¢unovodstvene poslove, poslove
promocije i upravljanja ljudskim potencijalima i priprema i provodi postupke javne nabave.
To su poslovi koji obuhvaéaju:

administrativne poslove za Ustanovu

pravne poslove Ustanove (priprema i praenje ugovora, izrada opc¢ih i pojedinacnih akata,
pradenje i tumacenje nacionalnih propisa te propisa Europske unije)

vodenje financija i raCunovodstva

pripremu i provodenje postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela
provodenje politika i praksi upravljanja ljudskim potencijalima Sto ukljucuje i planiranje
zaposljavanja, selekciju, kao i praenje razvoja i radne uspjeSnosti zaposlenika te definiranje
strategija motiviranja

integrirane marketinske komunikacije vezane uz rad Ustanove i pojedine projekte

vodenje uredskog poslovanja Ustanove (vodenje pisarnice)

upravljanje cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom Ustanove (vodenje pismohrane).

Unutar Odsjeka za opce i ostale poslove sistematiziraju se sljede¢a radna mjesta:

1.a.1. VODITEL]J ODSJEKA ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

e magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja druStvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podru¢ja znanosti)

e najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom

jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave.

Opis poslova radnog mjesta:

e Rukovodi, koordinira i upravlja radom Odsjeka kao i odnosima medu zaposlenicima

¢ Planira i rasporeduje poslove Odsjeka

e Daje upute zaposlenicima za izvrSavanje odredenog posla

e Prati izvrSavanje poslova u Odsjeku

¢ Obavlja nadzor nad radom zaposlenika Odsjeka

¢ Sudjeluje u organizaciji sjednica Upravnog vijec¢a

e Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata



Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela

Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka koji obuhvaéaju sastavljanje
akata, proucavanje i analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje,
pracenje pripreme i provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opée i specifi¢ne
upute ravnatelja

Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga Odsjeka

Pokrece inicijative i razvoj projekata iz podrudja Odsjeka

Provodi edukacije iz svoje nadleznosti

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mreZa suradnje i komunikacijskih
kanala

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvrSavanja poslova u Odsjeku i predlaZze mjere i radnje za
pobolj$anje obavljanja poslova
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

1.a.2. VISI SAVJETNIK - SPECIJALIST - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrué¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ulinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specificna podrucja djelokruga Odsjeka i Ureda
ravnatelja

PruZa specijalisticku podrsku dionicima u domeni svoje stru¢nosti

Obavlja najsloZenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

nadzire i koordinira pravne, financijske, ra¢unovodstvene i kadrovske poslove Ustanove
nadzire i koordinira aktivnosti vezane uz promociju, odnose s javnos$éu te ljudskim
potencijalima

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata iz podrudja
svoje strucnosti

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrucja svoje nadleZnosti/stru¢nosti

planira i organizira rad projektnih timova te sudjeluje u radu istih

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata te sudjeluje u
uklanjanju i minimiziranju istih

Istrazuje, prati i informira o novostima iz podruéja rada Odsjeka te ih primjenjuje u
svakodnevnom radu

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na radionicama
Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata



Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.3. VISI SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrudja dru$tvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podru¢ja znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

odliéno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podruéju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrucja djelokruga Odsjeka i Ureda
ravnatelja

Obavlja slozenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Koordinira pravne, financijske, ratunovodstvene i kadrovske poslove Ustanove

Koordinira aktivnosti vezane uz promociju, odnose s javnoscu te ljudskim potencijalima
Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata iz podrucja
Odsjeka kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u
suradnji s voditeljem Odsjeka

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrucja svoje nadleZnosti

planira i organizira rad projektnih timova te sudjeluje u radu istih

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

IstraZuje, prati i informira o novostima iz podruc¢ja rada Odsjeka

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na radionicama
Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.4. SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drudtvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehniCkih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrudja drudtvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

odlicno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osocbnom ra¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave



Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrudja djelokruga Odsjeka i Ureda
ravnatelja

Obavlja sloZene poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Sudjeluje u koordinaciji pravnih, financijskih, racunovodstvenih i kadrovskih poslova
Ustanove

Sudjeluje u koordinaciji aktivnosti vezane uz promociju, odnose s javno$cu te ljudskim
potencijalima

Organizira planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata iz podrucja Odsjeka
kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s
voditeljem Odsjeka

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrucja svoje nadleZnosti

Planira i organizira rad projektnih timova te sudjeluje u radu istih

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

[straZuje, prati i informira o novostima iz podrucja rada Odsjeka

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i moderira konferencije

Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.5. SPECIJALIST ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

vrlo dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

vrlo dobro poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave, poloZeni stru¢ni
ispit za zaStitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva.

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti iz djelokruga Odsjeka
Prema uputama voditelja prati izvrSavanje poslova u Odsjeku
Obavlja pravne, financijske, kadrovske i administrativne poslove Ustanove

Upravlja cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom ustanove i suraduje s DrZavnim
arhivom

Sudjeluje u pripremi materijala za sjednice Upravnog vijeca

Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela i
jednostavne nabave za Ustanovu

Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Priprema izvje$taje o radu Odsjeka i Ustanove



e (Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti i suradnju s institucijama koje

objavljuju podatke

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata Ustanove

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadleZnosti Odsjeka te

predlaZe rjeSenja

e Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

e Sudjeluje u radu projektnih timova

¢ Obavljai druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.6. SPECIJALIST ZA KOMUNIKACIJU - 1 izvrSitelj

Uvjeti:

¢ magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podru¢ja drutvenih, humanisti¢kih, tehnikih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti)

e najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

e izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost udinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

e poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

e pozeljno: vozacka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:
¢ Inicira, organizira, planira i provodi stru¢ne poslove vezane uz podrucje komunikacija
e Prema uputama voditelja prati izvrSavanje poslova u Odsjeku
e Planira aktivnosti integriranih marketinskih komunikacija i uskladuje ih sa strate$kim planom
Ustanove
Samostalno obavlja poslove promocije, ukljucujuéi odnose s javno$cu
Ureduje sadrzaj internetske stranice i vodi brigu o njenom odrZavanju
Komunicira s javnostima putem dru$tvenih mreza
Inicira, priprema i provodi projekte iz podrudja svoje nadleZnosti te sudjeluje u radu
projektnih timova
Obavlja poslove komunikacijskog menadZzera na projektima Ustanove
Organizira dogadaje za Ustanovu
Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planovai drugih akata u i izvan Odsjeka
e Sudjeluje u pripremi izvjeStaja o radu Odsjeka i Ustanove
e (Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke
e Provodi edukacije
e Ukazuje u probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadleznosti Odsjeka te predlaze

rjeSenja

e Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

e Obavljai druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.



1.a.7. SPECIJALIST ZA LJUDSKE POTENCIJALE - 1 izvrSitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podru¢ja drudtvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozZeljno: vozacka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:

1.a.8.

Uvjeti:

Inicira, organizira, planira i provodi stru¢ne poslove vezane uz podrucje ljudskih potencijala
U suradnji sa ravnateljem i zamjenikom ravnatelja osmisljava politike i prakse upravljanja
ljudskim potencijalima

Sudjeluje u planiranju zapoS$ljavanja, provodenju selekcije i sudjeluje u utvrdivanju potreba za
novim zaposljavanjma

Planira i organizira edukacije zaposlenika te vodi evidenciju edukacija zaposlenika
Organizira sustav i prati provedbu pracenja radne uspjeSnosti zaposlenika

Prema uputama voditelja prati izvrSavanje poslova u Odsjeku

PruZa podrsku voditeljima organizacijskih jedinica u pitanjima vezanim uz upravljanje
ljudskim potencijalima

Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u provedbi aktivnosti javnopravnih tijela vezano uz ljudske potencijale

Provodi edukacije

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadleznosti Odsjeka te
predlaZe rjeSenja

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Sudjeluje u radu projektnih timova

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

SPECIJALIST ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO - 1 izvrsitelj

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podru¢ju javne nabave



Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti iz podrucja financija i racunovodstva
Prema uputama voditelja prati izvrSavanje poslova u Odsjeku

Priprema financijske planove, rebalanse i izvjeStaje za Ustanovu

Vodi popis imovine i obveza

Priprema plan nabave i izmjene plana nabave

Vodi registar ugovora

Obavlja sve vrste placanja i odgovoran je za poslovne racune Ustanove

Obavlja poslove financijskog menadzera na projektima Ustanove

Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela i
jednostavne nabave za Ustanovu

Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadleznosti Odsjeka te
predlaZe rjeSenja

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Sudjeluje u radu projektnih timova

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.9. VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucdja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost uc¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku

dobro poznavanje odgovarajué¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije i dobro
poznavanje jezika

napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave, poloZeni stru¢ni
ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno obavlja strucne poslove iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u pravnim, ra¢unovodstvenim, administrativnim i kadrovskim poslovima Ustanove
Vodi uredsko poslovanje

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u pripremi izvje$taja o radu Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna
tijela, samostalno priprema i provodi jednostavne postupke javne nabave za Ustanovu
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1.a.10.

Uvjeti:

Pruza podrSku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrucja svoje nadleZnosti

Sudjeluje u pripremi i provedbi edukacija

Prema potrebi, upravlja cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom ustanove i
suraduje s Drzavnim arhivom

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

VISI STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNIKACIJU - 1 izvrsitelj

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

1l.a.11.

Uvjeti:

Samostalno obavlja stru¢ne poslove integrirane marketin§ke komunikacije

Priprema i provodi aktivnosti integriranih marketinskih komunikacija

Sudjeluje u uredivanju sadrzaja i odrzavanju internetske stranice Ustanove

Komunicira s javnosti putem drustvenih mreZa uz prethodno odobrenje nadredenih

Prati i arhivira objave medija o radu Ustanove i projektima

Obavlja poslove vezane uz komunikaciju u projektima

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Sudjeluje u obavljanju ostalih stru¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrucja svoje nadleZnosti te
sudjeluje u radu projektnih timova

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrucja svoje nadleZnosti

Obavlja administrativne i logisticke poslova vezane uz organiziranje dogadaja i manifestacija
za Ustanovu

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

VISI STRUCNI SURADNIK ZA LJUDSKE POTENCIJALE - 1 izvrsitelj

magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
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poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu
poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

1.a.12.

Uvijeti:

Samostalno obavlja struc¢ne poslove iz podruéja ljudskih potencijala

Sudjeluje u planiranju zapoS$ljavanja i selekciji zaposlenika

Sudjeluje u planiranju i organiziranju edukacija zaposlenika

Sudjeluje u organizaciji sustava i provodenju pracenja radne uspjeSnosti zaposlenika

Sudjeluje u obavljanju ostalih stru¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrucja svoje nadleznosti te
sudjeluje u radu projektnih timova

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti

Sudjeluje u pripremi izvjestaja o radu Odsjeka

Pruza podrSku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrucja svoje nadleZnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

VISI STRUCNI SURADNIK ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO - 1 izvrsitelj

magistar drusStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja dru$tvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podru¢ja drudtvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno obavlja struc¢ne poslove iz podrucja financija i racunovodstva

Sudjeluje u pripremi financijskog plana i rebalansa Ustanove

Sudjeluje u pripremi financijskih izvjesStaja Ustanove

Sudjeluje u pripremi i izmjenama plana nabave

Sudjeluje u izradi statistickog izvjes¢a o javnoj nabavi

Prati i azurira registar ugovora

Obavlja sve vrste placanja i odgovoran je za poslovne racune

Obavlja poslove vezane uz financije na projektima

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u pripremi izvjeStaja o radu Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti

Prema potrebi, sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga
javnopravna tijela i u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave za Ustanovu

Pruza podrSku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrucdja svoje nadleznosti
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1.a.13.

Uvjeti:

Provodi edukacije iz svoje nadleZnosti
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

STRUCNI SURADNIK ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost uc¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku

dobro poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije i dobro
poznavanje jezika

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave, poloZeni strucni
ispit za zasStitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva

Opis poslova radnog mjesta:

1l.a.14.

Uvjeti:

Sudjeluje u obavljanju strucnih poslova iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u pravnim, ra¢unovodstvenim, kadrovskim i administrativnim poslovima Ustanove
Sudjeluje u vodenju uredskog poslovanja

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrucja Odsjeka

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u pripremi izvje$taja o radu Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti

Sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna
tijela i u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave Ustanove

Nadzire koristenje sluzbenih vozila

PruZza podrSku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrucja svoje nadleZnosti

Prema potrebi, sudjeluje u upravljanju cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom
ustanove i suraduje s Drzavnim arhivom

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNIKACIJU - 1 izvrsitelj

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost udinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.
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Opis poslova radnog mjesta:

1.a.15.

Uvjeti:

Sudjeluje u obavljanju poslova integriranih marketin§kih komunikacija

Provodi pripremne aktivnosti u vezi s promocijom i odnosima s medijima

Vodi arhivu objava u elektronickim medijima

Sudjeluje u pripremi sadrzaja i administriranju internetske stranice Ustanove i komunikaciji s
javnosti putem drustvenih mreza

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrucja Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Pruza podr3ku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinica lokalne samouprave u aktivnostima
iz podrudja svoje nadleznosti

Sudjeluje u obavljanju administrativnih i logistickih poslova vezanih uz organiziranje dogadaja
i manifestacija

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

SURADNIK - 1 izvrSitelj

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrué¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Asistira u obavljanju strué¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Priprema informacije i druge stru¢ne materijale

Vodi propisane evidencije i analize

Asistira u vodenju uredskog poslovanja

Asistira u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela
i u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave za Ustanovu

Asistira u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Asistira u pripremi izvjeStaja o radu Odsjeka

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Obavlja administrativne i logisticke poslove, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

Clanak 4.

2. Odjel za stratesko planiranje i razvojne programe

Odjel za strateSko planiranje i razvojne programe provodi poslove praenja stanja, proucavanja i
pripreme prijedloga programa razvoja Medimurske Zupanije, odnosno jedinica lokalne samouprave
na podrucju Zupanije. Prati strateSke dokumente na nacionalnoj i Europskoj razini te uskladuje
dokumente regionalne i lokalne razine s razvojnim politikama viSe razine. Izraduje plan razvoja za
Zupaniju i druge programske i planske dokumente od znacaja za regionalni razvoj i razvoj zupanije te
izraduje akcijske planove za njihovu provedbu. Prati provedbu plana razvoja Zupanije, ostalih
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razvojnih strategija i drugih dokumenata te izvjeStava o provedbi. Koordinira aktivnosti jedinica
lokalne samouprave vezanih za regionalni razvoj. Sudjeluje u aktivnostima vezanim uz razvoj
potpomognutih podrudja.

Provodi razvojne programe pokrenute od strane osnivaca i nadleZznog ministarstva.

Suraduje u pripremi i provedbi projekata. Suraduje s drugim regionalnim i medunarodnim
koordinatorima radi osmisljavanja i provedbe zajednic¢kih razvojnih projekata. Poti¢e zajednicke
razvojne projekte s drugim jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te medunarodnu
i prekograni¢nu suradnju. Obavlja poslove Tajnistva Partnerskog vije¢a.

Unutar Odjela za stratesko planiranje i razvojne programe sistematiziraju se sljede¢a radna
mjesta:

2.1. VODITEL] ODJELA ZA STRATESKO PLANIRANJE I RAZVOJNE PROGRAME - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

e magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
Znanosti)
najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku
izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
napredno znanje rada na osobnom racunalu
poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

e Rukovodi, koordinira i upravlja radom odjela kao i odnosima medu zaposlenicima

¢ Planira poslove koje ¢e izvrsavati odjel

¢ Rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike odjela

e Daje upute zaposlenicima za izvrSavanje odredenog posla

e Prati izvrSavanje poslova u odjelu

¢ Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika

e Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

e Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga odjela koji obuhvacaju proucavanje i
analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje, pracenje pripreme i
provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute ravnatelja

¢ Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga odjela

e Koordinira i nadzire izradu i provedbu plana razvoja Zupanije i drugih razvojnih dokumenata
Sudjeluje u koordinaciji aktivnosti jedinica lokalne samouprave vezano uz regionalni razvoj

e Pokrece inicijative i razvoj strateskih projekata i strateSkih dokumenata

e Planira, koordinira i provodi edukativne aktivnosti

¢ Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mreZa suradnje i komunikacijskih
kanala

e [zvjeStava ravnatelja o stanju izvrSavanja poslova u odjelu i predlaze mjere i radnje za
poboljSanje obavljanja poslova

e Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.
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2.2. POMOCNIK VODITELJA ODJELA - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Zamjenjuje voditelja u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijeCenosti u radu

Pomaze voditelju u obavljanju svih poslova

Pomaze voditelju pri specificnim pitanjima vezanim uz upravljanje odjelom

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi strateskih projekata

Prati izvr§avanje poslova u odjelu

Asistira u pripremi izvjeStaja o radu odjela

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaZe rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Sudjeluje u radu struénih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateSkih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvje$tavanje o njihovoj provedbi

Provodi aktivnosti vezane uz Partnesko vijece

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.3. VISI SAVJETNIK - SPECIJALIST - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistic¢kih, tehnic¢kih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrucja djelokruga odjela
Pruza specijalistiCku podrsku dionicima u domeni svoje stru¢nosti

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi projekata
Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaZe rjeSenja
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Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih stratesSkih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvjestavanje o njihovoj provedbi

Sudjeluje u aktivnostima vezanim uz Partnersko vijete

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.4. VISI SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

odli¢no poznavanje engleskog jezika i sposobnost udinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrucja djelokruga odjela

Obavlja slozene poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi projekata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaZe rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela

[straZuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateSkih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvje$tavanje o njihovoj provedbi

Komunicira s jedinicama lokalne samouprave i institucijama vezano uz regionalni razvoj
Sudjeluje u aktivnostima vezanima uz Partnersko vijec¢e

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.5. SAVJETNIK - 2 izvrSitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajucée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

odlicno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

vrlo dobro poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
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napredno znanje rada na osobnom racunalu
pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

e 6 6 & ©o o o o

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specificna podrucja djelokruga odjela

Obavlja sloZenije poslove s visokom razinom toc¢nosti, temeljitosti i pouzdanosti

Obavlja sloZenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi plana razvoja i ostalih strate$kih i razvojnih dokumenata

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

IstraZuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz Partnersko vijece

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Komunicira s jedinicama lokalne samouprave i institucijama vezano uz regionalni razvoj
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.6. SPECIJALIST - 3 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
Znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

vrlo dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata te predlaze
moguca rjeSenja

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u izradi plana razvoja, strateSkih dokumenata i razvojnih programa

Priprema izvjeS¢a o provedbi strateSkih dokumenata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Obavlja stru¢ne i administrativne poslove Partnerskog vije¢a

Komunicira s jedinicama lokalne samouprave i institucijama vezano uz regionalni razvoj
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PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.7. VISI STRUCNI SURADNIK - 2 izvriitelja

Uvjeti: .

magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja druStvenih, humanistickih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podruéja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Organizira i sudjeluje u radu projektnih timova

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata i predlaZe moguca
rjeSenja

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u izradi plana razvoja i ostalih strateskih dokumenata i razvojnih programa
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadlezZnosti

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih za razvoj i unaprjedenje regionalnog razvoja

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja administrativne poslove vezane uz rad Partnerskog vijeca

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.8. STRUCNI SURADNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podruéja
znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podruéja Odjela
Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u izradi plana razvoja i ostalih strateskih dokumenata

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleZnosti
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e PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata
Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora

e Provodi pripremne aktivnosti u vezi s oglasavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu koji se
odnosi na aktivnosti iz podrucja rada odjela

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.9. SURADNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

e magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehnic¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

e poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom jeziku

e napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

e pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

e Asistira u pripremi projekata i obavlja sve administrativne i druge pomoéne poslove u
provedbi projekata
Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava
Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Obavlja administrativne i logisti¢ke poslove.
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

Clanak 5.
3. Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podruéja drustvenih djelatnosti

Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podrucja drustvenih djelatnosti obavlja poslove pra¢enja
stanja vezano uz drustvene djelatnosti (obrazovanje, trziSte rada, zdravstvo i socijalna skrb, kultura,
sport) te predlaze rjeSenja za razvojne probleme. Odjel za pripremu i provedbu projekata iz podrudja
drustvenih djelatnosti prati i nadzire sve domace javne natjecCaje kao i natjeCaje u inozemstvu vezane
za projekte iz podrucja drusStvenih djelatnosti koji se financiraju iz EU fondova i drugih izvora.
Priprema i provodi projekte iz podrucja drusStvenih djelatnosti. Usko suraduje s jedinicama lokalne i
regionalne samouprave te s javnopravnim tijelima u koordinaciji prijava projekata na razlicite
natjecaje financirane iz EU fondova. Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za razradu
velikih strateskih projekata u koje je uklju¢ena Ustanova ili osnivac. Osigurava projektna partnerstva i
odrzava mrezu partnera.

Unutar Odjela za pripremu i provedbu projekta iz podrucja drustvenih djelatnosti
sistematiziraju se sljede¢a radna mjesta:

3.1. VODITEL] ODJELA ZA PRIPREMU I PROVEDBU PROJEKATA IZ PODRUCJA DRUSTVENIH
DJELATNOSTI - 1 izvrsitelj

Uvjeti:
e magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja druStvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)
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najmanje 5 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Rukovodi, koordinira i upravlja radom Odjela kao i odnosima medu zaposlenicima

Planira poslove koje ¢e izvrsavati Odjel

Rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike

Daje upute zaposlenicima za izvrSavanje odredenog posla

Prati izvr§avanje poslova u Odjelu

Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika

Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela koji obuhvacaju proucavanje i
analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje, praenje pripreme i
provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute ravnatelja
Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga Odjela

Pokrece inicijative i razvoj strateskih projekata iz podrucja drustvenih djelatnosti

Planira, koordinira i provodi edukacije

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mrezZa suradnje i komunikacijskih
kanala

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvrSavanja poslova u Odjelu i predlaze mjere i radnje za
poboljSanje obavljanja poslova

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

3.2. POMOCNIK VODITELJA ODJELA - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drusStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Zamjenjuje voditelja u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijecenosti u radu
Pomaze voditelju u obavljanju svih poslova

Pomaze voditelju pri specificnim pitanjima vezanim uz upravljanje odjelom
Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi strateskih projekata
Prati izvrSavanje poslova u odjelu

Asistira u pripremi izvjestaja o radu odjela
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Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaZe rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateSkih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvje$tavanje o njihovoj provedbi

Planira, koordinira i provodi edukacije i informativana dogadanja

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.3. VISI SAVJETNIK - SPECIJALIST - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

e o

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucdja drustvenih, humanistic¢kih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

L ]

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrucja djelokruga odjela

PruZa specijalisticku podrSku dionicima u domeni svoje stru¢nosti

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi projekata u domeni svoje
strucnosti

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaze rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateskih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvjeStavanje o njihovoj provedbi

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukacija i informativnih dogadanja

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.4. VISI SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

odlicno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
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napredno znanje rada na osobnom racunalu
pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specificna podrucja djelokruga odjela

Obavlja sloZene poslove tocno, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi projekata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Odjela te predlaZe rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga Odjela

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrucja drustvenih djelatnosti (koordinira rad
radnih skupina)

Organizira aktivnosti vezane uz razlicita tijela i odbore u djelokrugu odjela

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukacija i informativnih dogadanja

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.5. SAVJETNIK - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistic¢kih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

odlicno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ufinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

vrlo dobro poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrudja djelokruga odjela

Obavlja sloZenije poslove s visokom razinom to¢nosti, temeljitosti i pouzdanosti

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strateSkih dokumenata iz podrudja drustvenih djelatnosti

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

[straZuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz razlicita tijela i odbore u djelokrugu odjela

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
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3.6. SPECIJALIST - 4 izvrSitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistic¢kih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

vrlo dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom
jeziku

vrlo dobro poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrucja drustvenih djelatnosti

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata te predlaze
moguca rjeSenja

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na informiranje o projektima u pripremi i provedbi

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz uz razli¢ita tijela i odbore u djelokrugu odjela
Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.7. VISI STRUCNI STRUCNI SURADNIK - 3 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drudtvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata i predlaze moguca
rjeSenja

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivada i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u izradi strateSkih dokumenata iz podrucja drustvenih djelatnosti

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti
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pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na aktivnosti iz podrudja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.8. STRUCNI SURADNIK - 1 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podruédja druStvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrudja Odjela

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrudja drustvenih djelatnosti

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleznosti

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Provodi pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu koji se
odnosi na aktivnosti iz podrudja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.9. SURADNIK - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrué¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Asistira u pripremi projekata i obavlja sve administrativne i druge pomoéne poslove u
provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Obavlja administrativne i logisti¢ke poslove

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
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Clanak 6.

4. Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podrucja gospodarstva

Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podrudja gospodarstva obavlja poslove pracenja stanja i
trendova vezane uz djelatnost gospodarstva, malog i srednjeg poduzetnistva, poduzetnickih zona te
ruralnog razvoja. PruZa tehnicku i savjetodavnhu pomo¢ glede programa medunarodne i
meduregionalne suradnje usmjerenih na tehnoloski razvoj i razvoj inovativnog gospodarstva. Odjel
prati sve domace i inozemne javne natjeCaje vezane za projekte iz podrucja gospodarstva te informira
poduzetnike i poljoprivrednike o moguénostima (su)financiranja investicija za razvoj poslovanja.
Izraduje planove, programe i studije. Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podrucja gospodarstva
brine za pripremu i provedbu EU projekata u podrucju gospodarstva u kojima Ustanova, Medimurska
Zupanija ili javnopravna tijela sudjeluju kao nositelj ili partner. Osigurava nadzor i pomo¢ ¢lanovima
projektnih timova u provedbi projekata vezano za javnu nabavu, financijske i administrativne aspekte
provedbe, izvjeStavanje te arhiviranje projektne dokumentacije u skladu s predvidenim procedurama.
Organizira teCajeve, seminare i konferencije u svrhu pripreme poduzetnika i poljoprivrednika za
primjenu standarda i normativa Europske unije. Brine o osiguranju sredstava za predfinanciranje
projekata te prati izvrSenje proracuna projekata. Istrazuje trziste i ispituje javno mnijenje. Inicira i
koordinira strateske projekte za povecanje konkurentnosti gospodarstva Medimurske Zupanije.

Unutar Odjela za pripremu i provedbu projekta iz podrucja gospodarstva sistematiziraju se
sljede¢a radna mjesta:

4.1. VODITEL] ODJELA ZA PRIPREMU I PROVEDBU PROJEKATA 1Z PODRUCJA GOSPODARSTVA -
1 izvrsitelj

Uvjeti:

e magistar drusStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)
najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ulinkovite komunikacije na engleskom
jeziku
izvrsno poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu
pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:
e Rukovodi, koordinira i upravlja radom Odjela kao i odnosima medu zaposlenicima

Planira poslove koje ¢e izvrsavati Odjel

Rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike

Daje upute zaposlenicima za izvrSavanje odredenog posla

Prati izvrSavanje poslova u Odjelu

Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika

Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i

pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

e Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela koji obuhvacaju proucavanje i
analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje, praenje pripreme i
provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opée i specifi¢ne upute ravnatelja
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Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga Odjela

Pokrece inicijative i razvoj strateskih projekata iz podruéja gospodarskih djelatnosti

Planira razvoj gospodarskih zona i pruza podrsku jedinicama lokalne samouprave u podruéju
razvoja poduzetni¢kog okruZenja

Koordinira aktivnosti promicanja ulaganja i komunikacije s postojecim i potencijalnim
ulaga¢ima

Planira, koordinira i provodi edukacije

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mreZa suradnje i komunikacijskih
kanala

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvr$avanja poslova u Odjelu i predlaze mjere i radnje za
poboljsanje obavljanja poslova

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

4.2. POMOCNIK VODITELJA ODJELA - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucdinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Zamjenjuje voditelja u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprijecenosti u radu

Pomaze voditelju u obavljanju svih poslova

PomaZe voditelju pri specificnim pitanjima vezanim uz upravljanje odjelom

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi strate$kih projekata

Prati izvrSavanje poslova u odjelu

Asistira u pripremi izvjestaja o radu odjela

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaZe rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateskih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvje$tavanje o njihovoj provedbi

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja i komunikacije s postoje¢im i potencijalnim
ulagacima

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.3. VISI SAVJETNIK - SPECIJALIST - 1 izvrsitelj

Uvjeti:
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magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ulinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specifi¢na podrucja djelokruga odjela

PruZza specijalisti¢ku podrsku dionicima u domeni svoje stru¢nosti

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi projekata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaze rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih stratesSkih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvjestavanje o njihovoj provedbi

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja i komunikacije s postoje¢im i potencijalnim
ulagacima

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.4. VISI SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

odlicno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje suradnike i dionike vezano uz specificna podrucja djelokruga odjela

Obavlja sloZene poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi projekata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaze rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela
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Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateskih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvje$tavanje o njihovoj provedbi

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja i komunikacije s postoje¢im i potencijalnim
ulaga¢ima

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.5. SAVJETNIK - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podruéja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja
Znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

odli¢no poznavanje engleskog jezika i sposobnost ufinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

vrlo dobro poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja sloZene poslove s visokom razinom to¢nosti, temeljitosti i pouzdanosti

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strateSkih i razvojnih dokumenata iz podrudja gospodarstva

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Istrazuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukativne aktivnosti, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na
radionicama

Prati stanje i sudjeluje u planiranju razvoja gospodarskih zona i pruza podrSku jedinicama
lokalne samouprave u podrudju razvoja poduzetnickog okruZenja

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Komunicira s jedinicama lokalne samouprave i institucijama vezano uz regionalni razvoj
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.6. SPECIJALIST - 3 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

vrlo dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost uinkovite i jasne komunikacije na
engleskom jeziku

vrlo dobro poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom racunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.
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Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrudja gospodarskih djelatnosti

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata te predlaze
mogucéa rjeSenja

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglasavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na informiranje o projektima u pripremi i provedbi

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Prati stanje i sudjeluje u planiranju razvoja gospodarskih zona i pruza podrsku jedinicama
lokalne samouprave u podrucju razvoja poduzetnickog okruZenja

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja i komunikacije s postojed¢im i potencijalnim
ulaga¢ima

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.7. VISI STRUCNI SURADNIK - 6 izvrsitelja

Uvjeti: .

e o o o

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajude struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Organizira i sudjeluje u radu projektnih timova

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata i predlaze moguca
rjeSenja

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata i razvojnih programa iz podrucja gospodarstva
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Prati stanje u gospodarskim zonama i pruza podrsku jedinicama lokalne samouprave u
promicanju ulaganja

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja medimurskog gospodarstva

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na aktivnosti iz podrudja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
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4.8. STRUCNI SURADNIK - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrucja Odjela

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u izradi strateSkih dokumenata i razvojnih programa iz podrucja gospodarstva
Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleznosti

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Provodi pripremne aktivnosti u vezi s oglasavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu koji se
odnosi na aktivnosti iz podrucja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.9. SURADNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti)

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom racunalu

pozZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Asistira u pripremi projekata i obavlja sve administrativne i druge pomoéne poslove u
provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Obavlja administrativne i logisticke poslove.

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

Clanak 7.

Ukoliko organizacijske potrebe i obujam posla zahtjevaju veci broj izvrSitelja od propisanog ovim
Pravilnikom, Poslodavac moZe iznimno na pojedino radno mjesto zaposliti veéi broj izvrsitelja.
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Clanak 8.

Poslodavac moZe osobu koja se prvi put zaposljava u zanimanju za koje se Skolovala zaposliti kao
pripravnika.

Pripravnicki staZ traje najduze jednu godinu.

Pripravnicki staZ moZe se skratiti za 1/3, ako ovlaStena osoba u Ustanovi ocijeni da se pripravnik
osposobio za samostalni rad.

S osobom koja je uspjeSno zavrsila pripravnicki staz moZe se sklopiti ugovor o radu za radno mjesto
suradnika.

Clanak 9.

Pod radnim iskustvom se smatra ono radno iskustvo koje je ostvareno u sluzbi u upravnim tijelima
lokalnih jedinica, u drzavnoj ili javnoj sluzbi, u radnom odnosu kod privatnog poslodavca, te vrijeme
samostalnog obavljanja profesionalne djelatnosti s posebnim propisima.

U radno iskustvo ubraja se i radno iskustvo ostvareno obavljanjem poslova u medunarodnim
organizacijama.

U radno iskustvo ura¢unava se i razdoblje obavljanja poslova na temelju ¢lanka 62. stavka 1. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (NN 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,
49/12, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17, 70/19, 98/19, 141/22) te razdoblje strucnog
osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa u skladu s odredbama istoga Zakona i zakona
kojim se ureduju prava i obveze sluzbenika i namjeS$tenika u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj)
samoupravi.

IIL. PLACA RADNOG MJESTA

Clanak 10.
Osnovna plaéa radnika Ustanove utvrduje se kao rezultat mnozZenja pripadajuceg koeficijenta za
obratun pla¢e radnog mjesta za koje je radnik sklopio ugovor o radu i osnovice za izrac¢un plaée

uvecane za 0,5 % za svaku navr$enu godinu radnog staza.

U radni staZz u smislu prava na uvecéanje place iz stavka 1. ovog ¢lanka uracunava se i razdoblje
stru¢nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa.

Osnovicu za izracun place odreduje Ravnatelj Odlukom.

Koeficijent sloZenosti poslova:

Radno mjesto: Koeficijent sloZenosti:
Ravnatelj 7,60
Zamjenik ravnatelja 6,70
Voditelj odjela 6,10
Pomoc¢nik voditelja odjela 5,80
Voditelj odsjeka 5,75
Visi savjetnik - specijalist 5,70
Visi savjetnik 5,50
Savjetnik 535
Voditelj ureda ravnatelja 5,30
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Specijalist 5,20

Visi struéni suradnik 5,00
Struéni suradnik 4,50
Suradnik 4,30
Pripravnik 3,45

IV.  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon njegova objavljivanja na oglasnoj plo¢i Ustanove.
Clanak 12.
Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nacin i u postupku utvrdenom za njegovo donoSenje.
Clanak 13.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i plaéama
djelatnika Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA, KLASA: 012-04/22-01/01, URBROJ:
2109-106/05-22-01 od 20. prosinca 2022. godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o

unutarnjem ustrojstvu i placama djelatnika Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA,
KLASA:120-01/24-01/01, URBROJ: 2109-106/05-24-01 od 29. o%ujka 2024. godine.

KLASA: 120-01/25-01/01
URBROJ: 2109-106/05-25-01

U Cakovcu 8. rujna 2025. godine

Predsjednica l}pi'z,wui"gw Jeca
Zeljka l{ov/at/

Ovaj Pravilnik dana 8. 9. 2025. godine objavljen je na oglasnoj plo¢i Javne ustanove REDEA, te je dana
9.9. 2025. godine stupio na snagu.
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