Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (.Narodne novine“ broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08,
127/191151/22) i ¢lanka 12. Statuta Javne ustanove za razvoj Medimurske zupanije REDEA, KLASA:
012-03/18-01/01, URBROJ: 2109-106/01-18-01 od 6. srpnja 2018, godine, Upravno vije¢e Javne

ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA na 10. sjednici odrzanoj dana 29. oZujka 2024.
godine, donijelo je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I PLACAMA DJELATNIKA JAVNE USTANOVE
ZA RAZVO] MEPIMURSKE ZUPANIJE REDEA

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i plaéama djelatnika Javne ustanove za razvoj
Medimurske Zupanije REDEA (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnje ustrojstvo i plaée
djelatnika Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA (u daljnjem tekstu: Ustanova),
organizacijske jedinice, nazivi radnih mjesta, broj izvrSitelja, opis poslova radnih mjesta, stru¢ni uvjeti
potrebni za obavljanje poslova radnih mjesta, te visina koeficijenata za izratun place.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO USTANOVE

Clanak 2.
Radi obavljanja posla iz nadleZnosti Ustanove ustrojavaju se sljedece organizacijske jedinice:

1. Ured ravnatelja

1.a. Odsjek za opce i ostale poslove

Odjel za stratesko planiranje i razvojne programe

3. Odjel za pripremu i provedbu projekata iz podrudja drustvenih djelatnosti
4. Odjel za pripremu i provedbu projekata iz podrucja gospodarstva

[a>]

Clanak 3.

1. Ured ravnatelja

Unutar Ureda ravnatelja sistematiziraju se sljedeéa radna mjesta:
1.1. RAVNATEL] - 1 izvrsitelj

Uvjeti:
e magistar drustvene, humanistiéke, tehniéke, biotehni&ke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podruédja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti)



najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine potrebne za uspje$no
upravljanje Ustanovom

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite i jasne komunikacije na
engleskom jeziku

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu
izvrsno poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

iskustvo u pripremi i provedbi EU projekata te pripremi strateskih dokumenata
poZzeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Organizira i vodi rad i poslovanje Ustanove

Zastupa i predstavlja Ustanovu

Poduzima sve pravne radnje u ime i za ratun Ustanove

Donosi odluke o stjecanju, optereéenju i otudenju nekretnina, pokretnina i druge imovine
Ustanove te donosi odluke o sklapanju pravnih poslova u skladu sa Statutom Ustanove
Rukovodi i koordinira radom Ustanove, rasporeduje radne zadatke po organizacijskim
jedinicama

Vodi i sudjeluje u pripremi i provedbi projekata

Brine o provedbi i izvr§enju planova

Koordinira rad s voditeljima organizacijskih jedinica te ostalim zaposlenicima po potrebi
Predlaze plan rada Ustanove i financijski plan za sljede¢u kalendarsku godinu s projekcijama

Zastupa Ustanovu u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim tijelima te
pravnim osobama s javnim ovlastima

Odgovara za zakonitost rada Ustanove

Odgovoran je za pravovremeno izvjeStavanje Upravnog vijeéa i predstavnickih tijela osnivata
0 pitanjima propisanim Statutom

Organizira sjednice Upravnog vijeéa

Provodi odluke Upravnog vije¢a

Izraduje i donosi opcée akte Javne ustanove za koje nije nadleZzno Upravno vijeCe u skladu sa
zakonom, podzakonskim propisima, Statutom

Koordinira i vodi promociju i odnose s javno$cu Ustanove

Brine o financijskom poslovanju Ustanove

Odgovoran je za upravljanje ljudskim potencijalima na razini Ustanove

Odgovoran je za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Ustanove

Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, podzakonskim propisima, Statutom i drugim
op¢im aktima Ustanove.

1.2. ZAMJENIK RAVNATELJA - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehnitke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podru¢ja
znanosti)
najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost udinkovite komunikacije na engleskom
jeziku
1zvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeétine potrebne za uspje$no
upravljanje Ustanovom

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu



e iskustvo u pripremi i provedbi EU projekata te pripremi strate$kih dokumenata

* poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:
* Zamjenjuje ravnatelja u sluéaju njegove odsutnosti ili sprije¢enosti u radu
Pomaze ravnatelju u obavljanju svih poslova
Pomaze ravnatelju pri specifi¢nim pitanjima vezanim uz upravljanje
Brine o provedbi i izvrenju planova, odluka i naloga ravnatelja
Planira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem u obujmu povjerenom od strane ravnatelja
Prati financijsko poslovanje

Koordinira pripremu izvje$¢a prema ministarstvima i Medimurskoj Zupaniji, vezano uz
dobivena sredstva iz proratuna

Koordinira izradu planova poslovanja

Koordinira radom svih organizacijskih jedinica

Koordinira procesom pripreme projekata financiranih iz EU fondova

Odgovoran je za pravovremeno izvjeStavanje ravnatelja o svim bitnim pitanjima u procesu
realizacije svakodnevnih zadataka

Obavlja poslove glasnogovornika Ustanove te odlucuje o pravu na pristup informacijama
Koordinira izradu zupanijskih strategkih dokumenata

Prati provedbu Zupanijskih strategkih dokumenata

Sudjeluje u pripremi i provedbi razvojnih projekata od interesa za razvoj Zupanije

Koordinira poslove vezane uz sredi$nju elektroni¢ku bazu razvojnih projekata

* Osmisljava politike i prakse upravljanja ljudskim potencijalima i asistira ravnatelju u
njihovom provodenju.

1.3. VODITEL] UREDA - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

* magistar druStvene, humanisticke, tehnitke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz

podruédja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja

znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrufja drustvenih, humanisti¢kih, tehnidkih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti)
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajuc¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu
pozeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrucju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

» Efikasno koordinira radom ureda i administrativno poslovnim aktivnostima Ustanove

* Obavlja sve administrativne poslove za ravnatelja, brine o dnevnim poslovima ravnatelja

* Vodi kalendar dogadanja, obveza i rokova, daje obavijesti po nalogu ravnatelja, ugovara
sastanke po nalogu ravnatelja te obavlja druge srodne poslove po nalogu ravnatelja, a u
njegovoj odsutnosti zamjenika ravnatelja
Prati pravne, financijsko-ratunovodstvene, administrativne i kadrovske poslove Ustanove
Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela
Salje i priprema te evidentira slu¥benu postu
Sudjeluje u pripremanju dogadaja i manifestacija
PruZa podrsku i sudjeluje u pripremi i provedbi projekata



* Sudjeluje u pripremi plana rada Ustanove i financijskog plana za sljede¢u kalendarsku godinu
s projekcijama

e Sudjeluje u pripremi izvje$¢a prema ministarstvima i Medimurskoj Zupaniji, vezano uz
dobivena sredstva iz proracuna

* lzvjeStava ravnatelja o stanju izvr$avanja poslova u Uredu i predlaze mjere i radnje za
poboljsanje obavljanja poslova

* Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mre¥a suradnje i komunikacijskih
kanala

¢ Supotpisuje nacrte akata iz svoje nadleZnosti

* Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

1.a. Odsjek za opce i ostale poslove

Odsjek za opce i ostale poslove obavlja pravne, financijsko-ra¢unovodstvene poslove, poslove

promocije i upravljanja ljudskim potencijalima i priprema i provodi postupke javne nabave.
To su poslovi koji obuhvaéaju:

administrativne poslove za Ustanovu

pravne poslove Ustanove (priprema i praéenje ugovora 1 opc¢ih akata, praenje i tumadenje
nacionalnih propisa te propisa Europske unije)

vodenje financija i ratunovodstva

pripremu i provodenje postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela
provodenje politika i praksi upravljanja ljudskim potencijalima $to uklju¢uje i planiranje
zapoSljavanja, regrutiranje i selekciju, kao i pracenje razvoja i radne uspje$nosti zaposlenika te
definiranje strategija motiviranja

integrirane marketinke komunikacije vezane uz rad Ustanove i pojedine projekte

uredsko poslovanje Ustanove (vodenje pisarnice)

upravljanje cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom Ustanove (vodenje pismohrane).

Unutar Odsjeka za opce i ostale poslove sistematiziraju se sljedeé¢a radna mjesta:

1.a.1. VODITEL] ODSJEKA ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

* magistar drustvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehniéke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja drutvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrutja drustvenih, humanistitkih, tehnickih,
biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja znanosti)

* najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
napredno znanje rada na osobnom ratunalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije, certifikat u podrugju javne nabave.

Opis poslova radnog mjesta:

* Rukovodi, koordinira i upravlja radom Odsjeka kao i odnosima medu zaposlenicima

¢ Planira poslove koje ¢e izvriavati Odsjek te rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike
* Daje upute zaposlenicima za izvrSavanje odredenog posla

* PratiizvrSavanje poslova u Odsjeku

¢ Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika



Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Odsjeka
Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata
Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela

Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka koji obuhvacaju sastavljanje
akata, proucavanje i analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje,

pracenje pripreme i provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne
upute ravnatelja

Sudjeluje u radu strué¢nih radnih skupina i dru
planova i drugih akata iz djelokruga Odsjeka
Pokrece inicijative i razvoj projekata iz podrugja Odsjeka
Provodi edukacije iz svoje nadle#nosti

projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i

gih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mreZa suradnje i komunikacijskih
kanala

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvr§avanja poslova u Odsjeku i predlaze mjere i radnje za
poboljSanje obavljanja poslova

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

1.a.2. STRUCNJAK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar dru$tvene, humanisti¢ke, tehnitke, biotehnitke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehniCkih, biotehnic¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ratunalu

poZzeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrugju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja sloZenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Koordinira pravne, financijske, ratunovodstvene i kadrovske poslove Ustanove
Koordinira aktivnosti vezane uz promociju, odnose s javno$¢u te ljudskim potencijalima
Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata iz podruéja

Odsjeka kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u
suradnji s voditeljem Odsjeka

Sudjeluje u izradi strate$kih dokumenata iz podrudja svoje nadleZnosti

Prema potrebi, planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Istrazuje, prati i informira o novostima iz podrudja rada Odsjeka

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na radionicama
Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.



1.a.3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:
[ ]

magistar druStvene, humanistic¢ke, tehnic¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnitkih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrugja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost uginkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozactka dozvola B kategorije, certifikat u podrudju javne nabave, poloZeni stru¢ni
ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva,

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti iz djelokruga Odsjeka

Prema uputama voditelja prati izvr§avanje poslova u Odsjeku

Obavlja pravne, financijske, kadrovske i administrativne poslove Ustanove

Upravlja cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom ustanove i suraduje s Drzavnim
arhivom

Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela i
jednostavne nabave za Ustanovu

Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Priprema izvjestaje o radu Odsjeka i Ustanove

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadle¥nosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata Ustanove

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava

Provodi edukacije

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadleznosti Odsjeka te
predlaZe rjesenja

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne Samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.4. VISI STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNIKACIJU - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehnitke il
podrucja dru$tvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnit
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost udinkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajué¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije

i druge odgovarajuce struke (VSS iz
kih ili interdisciplinarnih podrudja

Opis poslova radnog mjesta:



Inicira, organizira, planira i provodi stru¢ne poslove vezane uz podrudje ljudskih potencijala
Prema uputama voditelja prati izvravanje poslova u Odsjeku

Planira aktivnosti integriranih marketingkih ko
Ustanove

Samostalno obavlja poslove promocije, uklju¢ujuéi odnose s javno§éu

Ureduje sadrZaj internetske stranice i vodi brigu o njenom odrzavanju

Komunicira s javnostima putem drutvenih mrea

Inicira i priprema projekte iz podrudja svoje nadleZnosti

Obavlja poslove komunikacijskog menadZera na projektima Ustanove

Organizira dogadaje za Ustanovu

Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Sudjeluje u pripremi izvje$taja o radu Odsjeka i Ustanove

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Provodi edukacije

Ukazuje u probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadle¥nosti Odsjeka te predlaze
rjeSenja

munikacija i uskladuje ih sa strate$kim planom

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.5. VISI STRUCNI SURADNIK ZA LJUDSKE POTENCIJALE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehnike, biotehnitke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehniCkih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi stru¢ne poslove vezane uz podrudje ljudskih potencijala

U suradnji sa zamjenikom ravnatelja osmisljava politike i prakse upravljanja ljudskim
potencijalima

Planira zapo$ljavanje, provodi regrutiranje i selekciju

Planira i organizira edukacije zaposlenika

Organizira sustav i provodi pracenje radne uspjesnosti zaposlenika

Prema uputama voditelja prati izvr§avanje poslova u Odsjeku

Pruza podrsku voditeljima organizacijskih jedinica u pitanjima vezanim uz upravljanje
ljudskim potencijalima

Prema potrebi, sudjeluje u radu struénih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Nadzire pripremu izvje$taja o radu Odsjeka i Ustanove

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava
Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz Lokalno partnerstvo za zaposljavanje



Provodi edukacije

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadleZnosti Odsjeka te
predlaZe rjeSenja

Pruza podr8ku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.6. VISI STRUCNI SURADNIK ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehniCkih, biotehnic¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrugja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom raéunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrudju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti iz podruéja financija i ratunovodstva
Prema uputama voditelja prati izvr§avanje poslova u Odsjeku

Priprema financijske planove, rebalanse i izvjestaje za Ustanovu

Vodi popis imovine i obveza

Priprema plan nabave i izmjene plana nabave

Vodi registar ugovora

Obavlja sve vrste pla¢anja i odgovoran je za poslovne ratune Ustanove

Obavlja poslove financijskog menadera na projektima Ustanove

Priprema i provodi postupke javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna tijela i
jednostavne nabave za Ustanovu

Prema potrebi, sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu Strategija,
akcijskih planova i drugih akata u i izvan Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaéa i ministarstava

Provodi edukacije

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u provedbi aktivnosti iz nadle¥nosti Odsjeka te
predlaZe rje$enja

PruZa podrsku ostalim institucijama u zu
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

paniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i

1.a.7. STRUCNI SURADNIK 2. RAZINE ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnic¢ke, biotehni¢k

e ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, bioteh

nickih ili interdisciplinarnih podrudja



znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrugja druStvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost utinkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ratunalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije, certifikat u podrudju javne nabave, poloZeni strutni
ispit za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno obavlja stru¢ne poslove iz djelokruga Odsjeka
Sudjeluje u pravnim, racunovodstvenim, administrativnj
Vodi uredsko poslovanje

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u pripremi izvjestaja o radu Odsjeka

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna
tijela, samostalno priprema i provodi jednostavne postupke javne nabave za Ustanovu

Pruza podriku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podruéja svoje nadleznosti

Sudjeluje u pripremi i provedbi edukacija

Prema potrebi, upravlja cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom ustanove i
suraduje s DrZzavnim arhivom

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

m i kadrovskim poslovima Ustanove

1.a.8. STRUCNI SURADNIK 2. RAZINE ZA KOMUNIKACIJU - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnicCkih, biotehnic¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZzeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja stru¢ne poslove integrirane marketinéke komunikacije

Priprema i provodi aktivnosti integriranih marketingkih komunikacija

Sudjeluje u uredivanju sadrzaja i odrzavanju internetske stranice Ustanove
Komunicira s javnosti putem dru$tvenih mre¥a uz prethodno odobrenje nadredenih
Pratii arhivira objave medija o radu Ustanove i projektima

Obavlja poslove vezane uz komunikaciju u projektima

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Sudjeluje u obavljanju ostalih stru¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podruéja svoje nadleZnosti
Ukazuje na probleme koji se pojavijuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaéa i ministarstava



Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Pruza podr8ku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrudja svoje nadleZnosti

Obavlja administrativne i logisti¢ke poslova vezane uz organiziranje dogadaja i manifestacija
za Ustanovu

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

1.a.9. STRUCNI SURADNIK 2. RAZINE ZA LJUDSKE POTENCIJALE - 1 izvrsitelj

Uvijeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

1.a.10.

Uvjeti:

Samostalno obavlja struéne poslove iz podrudja ljudskih potencijala

Sudjeluje u planiranju zaposljavanja i selekciji zaposlenika

Sudjeluje u planiranju i organiziranju edukacija zaposlenika

Sudjeluje u organizaciji sustava i provodenju pracenja radne uspje$nosti zaposlenika
Sudjeluje u obavljanju ostalih stru¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrudja svoje nadleznosti
Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivata i ministarstava

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Sudjeluje u pripremi izvjestaja o radu Odsjeka

PruZa podr$ku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podruéja svoje nadleZnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

STRUCNI SURADNIK 2. RAZINE ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO - 1 izvrsitelj

magistar drusStvene, humanisticke, tehni¢ke, biotehnitke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni&kih ili interdisciplinarnih podruéja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehniékih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije, certifikat u podrudju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja stru¢ne poslove iz podrudja financija i ratunovodstva
Sudjeluje u pripremi financijskog plana i rebalansa Ustanove
Sudjeluje u pripremi financijskih izvjeStaja Ustanove
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1.a.11.

Uvjeti:

Sudjeluje u pripremi i izmjenama plana nabave

Sudjeluje u izradi statistickog izvje$¢a o javnoj nabavi

Prati i aZurira registar ugovora

Obavlja sve vrste pla¢anja i odgovoran je za poslovne ratune

Obavlja poslove vezane uz financije na projektima

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivada i ministarstava

Sudjeluje u pripremi izvjestaja o radu Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Prema potrebi, sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga
javnopravna tijela i u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave za Ustanovu

PruZa podriku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podruéja svoje nadlegnosti

Provodi edukacije iz svoje nadleZnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

STRUCNI SURADNIK 1. RAZINE ZA OPCE I OSTALE POSLOVE - 1 izvrsitelj

magistar dru$tvene, humanisti¢ke, tehnitke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehnickih il interdisciplinarnih podrugja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom raunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije, certifikat u podrudju javne nabave, poloZeni strué¢ni
ispit za zaStitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva

Opis poslova radnog mjesta:

Sudjeluje u obavljanju stru¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Sudjeluje u pravnim, ratunovodstvenim, kadrovskim i administrativnim poslovima Ustanove
Sudjeluje u vodenju uredskog poslovanja

Sudjeluje u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podruéja Odsjeka

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u pripremi izvje$taja o radu Odsjeka

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i druga javnopravna

tijela i u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave Ustanove
Nadzire kori$tenje sluzbenih vozila

Pruza podrS8ku ostalim institucijama u zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u
aktivnostima iz podrudja svoje nadle¥nosti

Prema potrebi, sudjeluje u upravljanju cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom
ustanove i suraduje s DrZzavnim arhivom

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.
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1.a.12.

Uvjeti:
[ ]

STRUCNI SURADNIK 1. RAZINE ZA KOMUNIKACI)JU - 1 izvrsitelj

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehnitke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrugja znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZzeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

1.a.13.

Uvjeti:

Sudjeluje u obavljanju poslova integriranih marketingkih komunikacija

Provodi pripremne aktivnosti u vezi s promocijom i odnosima s medijima

Vodi arhivu objava u elektroni¢kim medijima

Sudjeluje u pripremi sadrZaja i administriranju internetske stranice Ustanove i komunikaciji s
javnosti putem dru$tvenih mreZa

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrudja Odsjeka

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava

Odgovoran je za azuriranje podataka iz svoje nadleznosti

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinica lokalne samouprave u aktivnostima
iz podrudja svoje nadleznosti

Sudjeluje u obavljanju administrativnih i logisti¢kih poslova vezanih uz organiziranje dogadaja
i manifestacija

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada organizacijske jedinice, odnosno poslove po nalogu
nadredenih.

SURADNIK - 1 izvrsitelj

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrutja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrucja drustvenih, humanistickih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja znanosti)

poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije, certifikat u podrugju javne nabave

Opis poslova radnog mjesta:

Asistira u obavljanju stru¢nih poslova iz djelokruga Odsjeka

Priprema informacije i druge stru¢ne materijale

Vodi propisane evidencije i analize

Asistira u vodenju uredskog poslovanja

Asistira u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za Ustanovu i dr
i u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave za Ustanovu
Asistira u pripremi i provedbi projekata unutar i izvan Odsjeka

Asistira u pripremi izvjestaja o radu Odsjeka

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

uga javnopravna tijela
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¢ Obavlja administrativne j logisti¢ke poslove, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

Clanak 4.

2. Odjel za stratesko planiranje i razvojne programe

Odjel za stratesko planiranje i razvojne programe provodi poslove pracenja stanja, proucavanja i
pripreme prijedloga programa razvoja Medimurske Zupanije, odnosno jedinica lokalne samouprave
na podrudju Zupanije. Prati strategke dokumente na nacionalnoj i Europskoj razini te uskladuje
dokumente regionalne i lokalne razine s razvojnim politikama viSe razine. Izraduje plan razvoja za
zupaniju i druge programske i planske dokumente od znataja za regionalni razvoj i razvoj Zupanije te
izraduje akcijske planove za njihovu provedbu. Prati provedbu plana razvoja Zupanije, ostalih
razvojnih strategija i drugih dokumenata te izvjeStava o provedbi. Koordinira aktivnosti jedinica
lokalne samouprave vezanih za regionalni razvoj. Sudjeluje u akt
potpomognutih podrugdja.

Provodi razvojne programe pokrenute od strane osnivaca i nadleZnog ministarstva.

Suraduje u pripremi i provedbi projekata. Suraduje s drugim regionalnim i medunarodnim
koordinatorima radi osmiSljavanja i provedbe zajedni¢kih razvojnih projekata. Poti¢e zajednitke
razvojne projekte s drugim jedinicama lokalne i podrutne (regionalne) samouprave te medunarodnu
i prekograni¢nu suradnju. Obavlja poslove Tajnistva Partnerskog vijeca.

ivnostima vezanim uz razvoj

Unutar Odjela za stratesko planiranje i razvojne programe sistematiziraju se sljedeéa radna
mjesta:

2.1. VODITEL] ODJELA ZA STRATESKO PLANIRANJE I RAZVOJNE PROGRAME - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

* magistar drustvene, humanistic¢ke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti)

* najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ufinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZzeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:
* Rukovodi, koordinira i upravlja radom odjela kao i odnosima medu zaposlenicima
* Planira poslove koje ¢e izvr§avati odjel
* Rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike odjela
* Daje upute zaposlenicima za izvr$avanje odredenog posla
* Prati izvrSavanje poslova u odjelu
* Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika
* Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga odjela

¢ Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

® Neposredno obavlja najslozenije poslove iz djelokruga odjela koji obuhvaéqju proucavanije i
analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje, prafenje pripreme i
provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opée i specifine upute ravnatelja
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Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Koordinira i nadzire izradu i provedbu plana razvoja Zupanije i drugih razvojnih dokumenata
Sudjeluje u koordinaciji aktivnosti jedinica lokalne Ssamouprave vezano uz regionalni razvoj
Pokrece inicijative i razvoj strateskih projekata i strateskih dokumenata

Planira, koordinira i provodi edukativne aktivnosti

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mre¥a suradnje i komunikacijskih
kanala

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvr$avanja poslova u odjelu i predlaZe mjere i radnje za
poboljSanje obavljanja poslova
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

2.2. SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili Interdisciplinarnih podrugja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

odlitno poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom raéunalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje voditelja projekta vezano uz specifi¢na podrucja djelokruga odjela

Obavlja sloZene poslove s najvi$om razinom toCnosti, temeljitosti i pouzdanosti

Preuzima poslove voditelja odjela u njegovoj odsutnosti i sudjeluje u koordinaciji rada odjela
Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi strate$kih projekata

Prema uputama voditelja odjela prati izvr§avanje poslova u odjelu

Asistira u pripremi izvje3taja o radu odjela

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaze rieSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i dru
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela
Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih str
koordinira izvje§tavanje o njihovoj provedbi

Organizira aktivnosti vezane uz Partnersko vijece
Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

gih tijela za izradu propisa

ateSkih i razvojnih dokumenata te

2.3. STRUCNJAK - 3 izvrsitelja

Uvjeti:
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magistar dru$tvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehni¢ke ili druge odgovarajucée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanistickih, tehnitkih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja
znanosti)
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ratunalu

pozeljno: vozactka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja sloZenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi plana razvoja i ostalih strateskih i razvojnih dokumenata

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Istrazuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u osmi3ljavanju i provedbi razvojnih programa osnivata i ministarstava

Provodi edukativne aktivnosti, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na
radionicama

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz Partnersko vijece

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Komunicira s jedinicama lokalne samouprave I institucijama vezano uz regionalni razvoj
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.4. VISI STRUCNI SURADNIK - 3 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrutja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

pozeljno: vozactka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se

osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata te predlaze
moguca rje$enja

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Sudjeluje u izradi plana razvoja, stratekih dokumenata i razvojnih programa

Priprema izvje$¢a o provedbi strateskih dokumenata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava
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Upisuje i aZurira projektne ideje i razvojne projekte u informacijskom sustavu za strategko
planiranje i upravljanje razvojem (SPUR)

Provodi edukativne aktivnosti iz podrugja upravljanja regionalnim razvojem i jaCanja
institucionalnih kapaciteta

Obavlja stru¢ne i administrativne poslove Partnerskog vijec¢a
Komunicira s jedinicama lokalne samouprave i institucijama vezano uz regionalni razvoj

Pruza podr$ku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

2.5. STRUCNI SURADNIK 2., RAZINE - 2 izvrsitelja

Uvjeti: .

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godinE radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom raunalu

pozeljno: vozac¢ka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata i predlaze moguca
rjeSenja

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava

Provodi edukacije

Sudjeluje u izradi plana razvoja i ostalih strate$kih dokumenata i razvojnih programa
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih za razvoj i unaprjedenje regionalnog razvoja
PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupani
provedbi projekata

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na aktivnosti iz podrudja rada odjela

Obavlja administrativne poslove vezane uz rad Partnerskog vijeéa

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

ji 1 jedinicama lokalne samouprave u pripremi i

2.6. STRUCNI SURADNIK 1. RAZINE - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehnitke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehnic¢kih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti)
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije.
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Opis poslova radnog mjesta:
* Provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata
Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata
Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrudja Odjela
Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava
Sudjeluje u izradi plana razvoja i ostalih strate$kih dokumenata
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti
Pruza podrsku ostalim institucijama u %u
provedbi projekata
Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
® Provodi pripremne aktivnosti u vezi s ogladavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu koji se
odnosi na aktivnosti iz podruéja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

paniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i

2.7. SURADNIK - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

* magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehnike ili druge odgovarajuce struke (VSS iz

podrudja drustvenih, humanistickih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podruéja

znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (V3S iz podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehnikih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja znanosti)
poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
* napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu
® pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

* Asistira u pripremi projekata i obavlja sve administrativne i druge pomo¢ne poslove u
provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivata i ministarstava

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Obavlja administrativne i logisti¢ke poslove.

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

Clanak 5.
3. Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podruéja drustvenih djelatnosti

Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podrudja druStvenih djelatnosti obavlja poslove pracenja
stanja vezano uz drustvene djelatnosti (obrazovanje, trZi$te rada, zdravstvo i socijalna skrb, kultura,
sport) te predlaZe rjeSenja za razvojne probleme. Odjel za pripremu i provedbu projekata iz podrudja
drustvenih djelatnosti prati i nadzire sve domaée javne natjeCaje kao i natjetaje u inozemstvu vezane
za projekte iz podrudja drustvenih djelatnosti koji se financiraju iz EU fondova i drugih izvora.
Priprema i provodi projekte iz podru¢ja drustvenih djelatnosti. Usko suraduje s jedinicama lokalne i
regionalne samouprave te s javnopravnim tijelima u koordinaciji prijava projekata na razli¢ite
natjecaje financirane iz EU fondova. Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za razradu

velikih strateskih projekata u koje je uklju€ena Ustanova ili osnivaé. Osigurava projektna partnerstva i
odrzava mrezu partnera.

Unutar Odjela za pripremu i provedbu projekta iz podruéja dru$tvenih djelatnosti
sistematiziraju se sljede¢a radna mjesta:
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3.1. VODITELJ ODJELA ZA PRIPREMU I PROVEDBU PROJEKATA IZ PODRUCJA DRUSTVENIH
DJELATNOSTI - 1 izvrSitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisticke, tehnicke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podru¢ja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podru¢ja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Rukovodi, koordinira i upravlja radom Odjela kao i odnosima medu zaposlenicima

Planira poslove koje ¢e izvrsavati Odjel

Rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike

Daje upute zaposlenicima za izvr§avanje odredenog posla

Prati izvrSavanje poslova u Odjelu

Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika

Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Odjela

Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela koji obuhvacaju proutavanje i
analizu dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje, pracenje pripreme i
provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute ravnatelja
Sudjeluje u radu struénih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga Odjela

Pokrece inicijative i razvoj strate$kih projekata iz podruéja drustvenih djelatnosti

Planira, koordinira i provodi edukacije

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mre3a suradnje i komunikacijskih
kanala

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvrSavanja poslova u Odjelu i predlaze mjere i radnje za
pobolj$anje obavljanja poslova
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

3.2, SAVJETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnitke, biotehnitke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrugja
zZnanosti)
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

odlitno poznavanje engleskog jezika i sposobnost utinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije.
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Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje voditelja projekta vezano uz specifitna podruéja djelokruga odjela

Obavlja sloZene poslove s najviSom razinom toénosti, temeljitosti i pouzdanosti

Preuzima poslove voditelja odjela u njegovoj odsutnosti i sudjeluje u koordinaciji rada odjela
Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi strateskih projekata

Prema uputama voditelja Odjela prati izvr$avanje poslova u Odjelu

Asistira u pripremi izvjeStaja o radu Odjela

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu Odjela te predlage rjeSenja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga Odjela

Sudjeluje u izradi stratetkih dokumenata iz podrugja drustvenih djelatnosti (koordinira rad
radnih skupina)

Organizira aktivnosti vezane uz Lokalno partnerstvo za zapoSljavanje (koordinira rad
tehnickog tajnistva Partnerstva)

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukacija
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.3. STRUCNJAK - 3 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar dru$tvene, humanisti¢ke, tehnitke, biotehnitke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podru¢ja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom raunalu

poZzeljno: vozatka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja sloZenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata iz podrudja drustvenih djelatnosti

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

Istrazuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi aktivnosti regionalnog promotora programa Agencije za mobilnost i programe EU
Provodi edukacije, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na radionicama
Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz Lokalno partnerstvo za zapo$ljavanje

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
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3.4. VISI STRUCNI SURADNIK - 4 izvrSitelja

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSSiz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZzeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se

osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strate$kih dokumenata iz podruéja drugtvenih djelatnosti

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata te predlaze
moguca rjeSenja

Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti i suradnju s institucijama koje
objavljuju podatke

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglasavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na informiranje o projektima u pripremi i provedbi

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava

Provodi edukacije

Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz Lokalno partnerstvo za zaposljavanje

PruZa podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.5. STRUCNI SURADNIK 2. RAZINE - 4 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehnitke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podru¢ja
znanosti)
najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

pozeljno: vozactka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata i predlaZze moguéa
rjeSenja

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije

Sudjeluje u izradi strate$kih dokumenata iz podrudja drustvenih djelatnosti
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti
Sudjeluje u provedbi aktivnosti vezanih uz Lokalno partnerstvo za zaposljavanje
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Pruza podr$ku ostalim instituci
provedbi projekata

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na aktivnosti iz podrudja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

jama u Zupaniji i jedinicama lokalne Ssamouprave u pripremi i

3.6. STRUCNI SURADNIK 1. RAZINE - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar dru$tvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehnicke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehnic¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

boznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZzeljno: vozatka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata
Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrucja Odjela
Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Sudjeluje u izradi strate$kih dokumenata iz podrudja drustvenih djelatnosti
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleznosti

Pruza podrsku ostalim institucijama u zZupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora

Provodi pripremne aktivnosti u vezi s ogladavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu koji se
odnosi na aktivnosti iz podruéja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

3.7. SURADNIK - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnitke, biotehnitke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podrucja dru$tvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti) ili struéni prvostupnik (VSS iz podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti)

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom rac¢unalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Asistira u pripremi projekata i obavlja sve administrativne i druge pomoéne poslove u
provedbi projekata

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaéa i ministarstava

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
Obavlja administrativne i logisti¢ke poslove

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
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Clanak 6.

4. Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podruéja gospodarstva

Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podruéja gospodarstva obavlja poslove praéenja stanja i
trendova vezane uz djelatnost gospodarstva, malog i srednjeg poduzetni$tva, poduzetnitkih zona te
ruralnog razvoja. Pruza tehnicku i savjetodavnu pomo¢ glede programa medunarodne i
meduregionalne suradnje usmjerenih na tehnologki razvoj i razvoj inovativnog gospodarstva. Odjel
prati sve domace i inozemne javne natje¢aje vezane za projekte iz podrudja gospodarstva te informira
poduzetnike i poljoprivrednike o moguénostima (su)financiranja investicija za razvoj poslovanja.
Izraduje planove, programe i studije. Odjel za pripremu i provedbu projekta iz podru¢ja gospodarstva
brine za pripremu i provedbu EU projekata u podrucju gospodarstva u kojima Ustanova, Medimurska
zupanija ili javnopravna tijela sudjeluju kao nositelj ili partner. Osigurava nadzor i pomo¢ ¢lanovima
projektnih timova u provedbi projekata vezano za javnu nabavu, financijske i administrativne aspekte
provedbe, izvjeStavanje te arhiviranje projektne dokumentacije u skladu s predvidenim procedurama.
Organizira tecajeve, seminare i konferencije u svrhu pripreme poduzetnika i poljoprivrednika za
primjenu standarda i normativa Europske unije. Brine o osiguranju sredstava za predfinanciranje
projekata te prati izvr§enje proratuna projekata. Istrazuje trziSte i ispituje javno mnijenje. Inicira i
koordinira strateSke projekte za poveéanje konkurentnosti gospodarstva Medimurske Zupanije.

Unutar Odjela za pripremu i provedbu projekta iz podruéja gospodarstva sistematiziraju se
sljedeéa radna mjesta:

4.1. VODITEL]J ODJELA ZA PRIPREMU I PROVEDBU PROJEKATA 1Z PODRUCJA GOSPODARSTVA -
1 izvrsitelj

Uvjeti:

* magistar druStvene, humanisti¢ke, tehnitke, biotehnitke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrutja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnitkih ili interdisciplinarnih podrugja
znanosti)

* najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

* izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

izvrsno poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisa i propisa Europske unije
izvrsne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZzeljno: vozatka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:
* Rukovodi, koordinira i upravlja radom Odjela kao i odnosima medu zaposlenicima
¢ Planira poslove koje ¢e izvr§avati Odjel
* Rasporeduje poslove na pojedine zaposlenike
* Daje upute zaposlenicima za izvrSavanje odredenog posla
* PratiizvrSavanje poslova u Odjelu
Obavlja nadzor nad radom pojedinih zaposlenika
Supotpisuje nacrte akata iz djelokruga Odjela

Koordinira i nadzire aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata
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Neposredno obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela koji obuhvaéaju proutavanje i
analizu dokumentacije, predlaganje rjesenja problema, savjetovanje, pracenje pripreme i
provedbe programa i projekata uz povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute ravnatelja

Sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa, strategija, akcijskih
planova i drugih akata iz djelokruga Odjela
Pokrece inicijative i razvoj strateskih projekata iz podruéja drustvenih djelatnosti

Planira razvoj gospodarskih zona i pruza podriku jedinicama lokalne samouprave u podrudju
razvoja poduzetni¢kog okruzenja

Koordinira aktivnosti promican
ulagatima
Planira, koordinira i provodi edukacije

Sudjeluje u stvaranju lokalnih, nacionalnih i medunarodnih mreZa suradnje i komunikacijskih
kanala

ja ulaganja i komunikacije s postojecim i potencijalnim

IzvjeStava ravnatelja o stanju izvrSavanja poslova u Odjelu i predlaze mjere i radnje za
poboljsanje obavljanja poslova

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

4.2. SAVIETNIK - 1 izvrsitelj

Uvjeti:

magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajuée struke (VSS iz
podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

odli¢no poznavanje engleskog jezika i sposobnost utinkovite komunikacije na engleskom
jeziku

odli¢no poznavanje odgovarajuéih nacionalnih propisai propisa Europske unije

odli¢ne organizacijske sposobnosti i komunikacijske vje§tine

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Savjetuje voditelja projekta vezano uz specificna podrucja djelokruga odjela

Obavlja sloZene poslove s najvi$om razinom tocnosti, temeljitosti i pouzdanosti

Preuzima poslove voditelja odjela u njegovoj odsutnosti i sudjeluje u koordinaciji rada odjela
Inicira, organizira i planira aktivnosti u pripremi i provedbi strate$kih projekata

Prema uputama voditelja odjela prati izvrSavanje poslova u odjelu

Asistira u pripremi izvjestaja o radu odjela

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u radu odjela te predlaZe rje$enja

Vodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno
ostvarenje predvidenih rezultata

Prema potrebi sudjeluje u radu stru¢nih radnih skupina i drugih tijela za izradu propisa
strategija, akcijskih planova i drugih akata iz djelokruga odjela

Sudjeluje u izradi i provedbi plana razvoja i drugih strateskih i razvojnih dokumenata te
koordinira izvje$tavanje o njihovoj provedbi

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja i komunikacije s postoje¢im i potencijalnim
ulagacima

Sudjeluje u koordiniranju i provedbi edukativnih aktivnosti
Obavlja i druge poslove iz djelokruga odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.
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4.3. STRUCNJAK - 3 izvrsitelja

Uvjeti:
®

magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrucja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
poznavanje odgovarajucih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

pozeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Obavlja sloZenije poslove to¢no, temeljito i pouzdano

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se
osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strateskih i razvojnih dokumenata iz podrucja gospodarstva

Planira i organizira rad projektnih timova

Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata

IstraZzuje, prati i informira o trendovima u djelokrugu odjela

Sudjeluje u osmisljavanju i provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukativne aktivnosti, moderira konferencije i uvodi nove metode rada na
radionicama

Prati stanje i sudjeluje u planiranju razvoja gospodarskih zona i pruza podrku jedinicama
lokalne samouprave u podruéju razvoja poduzetnickog okruzenja

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i
provedbi projekata

Komunicira s jedinicama lokalne samouprave i institucijama vezano uz regionalni razvoj
Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

jedinicama lokalne samouprave u pripremi i

4.4. VISI STRUCNI SURADNIK - 5 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar drustvene, humanistitke, tehnitke, biotehni¢ke ili dru
podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnitkih i
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

dobro poznavanje engleskog jezika i sposobnost ucinkovite i jasne komunikacije na
engleskom jeziku

poznavanje odgovaraju¢ih nacionalnih propisa i propisa Europske unije

napredno znanje rada na osobnom raunalu

poZeljno: vozatka dozvola B kategorije.

ge odgovarajuce struke (VSS iz
li interdisciplinarnih podru¢ja

Opis poslova radnog mjesta:

Inicira, organizira, planira i provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se

osiguralo kvalitetno i pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata u suradnji s voditeljem
odjela

Sudjeluje u izradi strate$kih dokumenata iz podrucja gospodarskih djelatnosti
Planira i organizira rad projektnih timova
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Ukazuje na rizike i probleme koji se pojavljuju u pri
moguca rjeSenja
Odgovoran je za azuriranje
objavljuju podatke
Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na informiranje o projektima u pripremi i provedbi

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Prati stanje i sudjeluje u planiranju razvoja gospodarskih zona i pruza podrsku jedinicama
lokalne samouprave u podrutju razvoja poduzetnickog okruZenja

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja i komunikacije s postojec¢im i potencijalnim
ulagatima

Pruza podr$ku ostalim institucijama u %u
provedbi projekata

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

premi i provedbi projekata te predlaze

podataka iz svoje nadle#nosti i suradnju s institucijama koje

paniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i

4.5. STRUCNI SURADNIK 2. RAZINE - 3 izvrsitelja

Uvjeti: .

magistar drustvene, humanisti¢ke, tehnicke, biotehnicke ili druge odgovarajude struke (VSS iz
podrugja drustvenih, humanisti¢kih, tehnickih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti)

najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

poZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

Samostalno provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata

Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata i predlaZe mogucéa
rjeSenja

Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osniva¢a i ministarstava

Provodi edukacije i informativna dogadanja

Sudjeluje u izradi strate$kih dokumenata i razvojnih programa iz podruéja gospodarstva
Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZznosti

Prati stanje u gospodarskim zonama i pruza podrsku jedinicama lokalne samouprave u
promicanju ulaganja

Sudjeluje u aktivnostima promicanja ulaganja medimurskog gospodarstva

Pruza podrsku ostalim institucijama u Zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

Provodi sve pripremne aktivnosti u vezi s oglaSavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu
koji se odnosi na aktivnosti iz podruéja rada odjela

Obavlja i druge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.6. STRUCNI SURADNIK 1. RAZINE - 2 izvrsitelja

Uvjeti:

magistar dru$tvene, humanisti¢ke, tehni&ke, biotehnike ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehnickih ili interdisciplinarnih podrucja
znanosti)
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¢ najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

* poznavanje engleskog jezika i sposobnost u¢inkovite komunikacije na engleskom jeziku
* napredno znanje rada na osobnom ratunalu

* pozZeljno: vozacka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:
e Provodi aktivnosti pripreme i provedbe projekata kako bi se osiguralo kvalitetno i
pravovremeno ostvarenje predvidenih rezultata
* Ukazuje na probleme koji se pojavljuju u pripremi i provedbi projekata
* Sudjeluje u prikupljanju projektnih ideja i razvojnih projekata iz podrudja Odjela
* Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaca i ministarstava
* Sudjeluje u izradi strateskih dokumenata i razvojnih programa iz podrucja gospodarstva
* Odgovoran je za aZuriranje podataka iz svoje nadleZnosti

e PruZa podrsku ostalim institucijama u zupaniji i jedinicama lokalne samouprave u pripremi i
provedbi projekata

* Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora

* Provodi pripremne aktivnosti u vezi s oglaavanjem i komunikacijom s javnosti u dijelu koji se
odnosi na aktivnosti iz podruéja rada odjela

e Obavljaidruge poslove iz djelokruga rada odjela, odnosno poslove po nalogu nadredenih.

4.7. SURADNIK - 2 izvrs$itelja

Uvjeti:

* magistar druStvene, humanisti¢ke, tehni¢ke, biotehni¢ke ili druge odgovarajuce struke (VSS iz
podrudja druStvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih, biotehni¢kih ili interdisciplinarnih podrudja
znanosti) ili stru¢ni prvostupnik (VSS iz podrucja drustvenih, humanisti¢kih, tehni¢kih,
biotehnickih ili interdisciplinarnih podrugja znanosti)

* poznavanje engleskog jezika i sposobnost uéinkovite komunikacije na engleskom jeziku

¢ napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu

* pozeljno: vozactka dozvola B kategorije.

Opis poslova radnog mjesta:

* Asistira u pripremi projekata i obavlja sve administrativne i druge pomoéne poslove u
provedbi projekata

* Sudjeluje u provedbi razvojnih programa osnivaéa i ministarstava

Prati objavu javnih poziva za dodjelu bespovratnih sredstava iz EU i nacionalnih izvora
* Obavlja administrativne i logisti¢ke poslove,

Clanak 7.

Poslodavac moZe osobu koja se prvi put zaposljava u zanimanju za koje se $kolovala zaposliti kao
pripravnika.

Pripravnicki staz traje najduze jednu godinu.

Pripravni¢ki staZz moZe se skratiti za 1/3, ako ovlastena osoba u Ustanovi ocijeni da se pripravnik
osposobio za samostalni rad.
S osobom koja je uspjesno zavréila

pripravnicki staz moze se sklopiti ugovor o radu za radno mjesto
suradnika.
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Clanak 8.

Pod radnim iskustvom se smatra ono radno iskustvo koje je ostvareno u slu¥bi u upravnim tijelima
lokalnih jedinica, u drzavnoj ili javnoj sluzbi, u radnom odnosu ked privatnog poslodavca, te vrijeme
samostalnog obavljanja profesionalne djelatnosti s posebnim propisima.

U radno iskustvo ubraja se i radno iskustvo ostvareno obavljanjem poslova u medunarodnim
organizacijama.

U radno iskustvo uraéunava se i razdoblje obavljanja poslova na temelju Clanka 62. stavka 1. Zakona o
drzavnim sluZbenicima (NN 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,
49/12, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17, 70/19, 9819, 141/22) te razdoblje struénog
osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa u skladu s odredbama istoga Zakona i zakona
kojim se ureduju prava i obveze sluzbenika i namjestenika u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi.

Clanak 9.

Poslodavac moze pri raspisivanju javnog natj
radno mjesto za koje se raspisu
Pravilnikom.

eCaja izabrati potrebnu razinu i vrstu strune spreme za
je natje¢aj, izmedu vrsta i razina stru¢nih sprema propisanim ovim

1. OSNOVNA PLACA RADNOG MJESTA

Clanak 10.

Mjesena bruto pla¢a zaposlenika Ustanove utvrduje se kao rezultat mnoZenja pripadajuceg
koeficijenta i osnovice za izratun place uvecane za 0,5 % za svaku navréenu godinu radnog staZa.

U radni staZz u smislu prava na uvecanje place iz stavka 1. ovog &lanka uratunava se i razdoblje
stru¢nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa.

Ukupna bruto pla¢a zaposlenika uveéava se za 7% za steCeno zvanje doktora znanosti (dr. sc.), 5% za
zvanje magistra znanosti (mr. sc.) te 3% za sveucilinog specijalista (univ. spec.).

Osnovicu za izradun plaée odreduje Ravnatelj Odlukom.

Koeficijent sloZenosti poslova:

Radno mjesto: Koeficijent sloZenosti:
Ravnatelj 4,48
Zamjenik ravnatelja 3,91
Voditelj odjela 3,49
Voditelj odsjeka 3,04
Voditelj ureda ravnatelja 2,98
Savjetnik 2,98
Strucnjak 2,92
Visi struéni suradnik 2,83
Strucni suradnik 2. razine 2,70
Struéni suradnik 1. razine 2,50
Suradnik 2,38
Pripravnik 1,96
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Iv. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon njegova objavljivanja na oglasnoj plo¢i Ustanove.
Clanak 12,
Izmjene i dopune Pravilnika donose se na na¢in i u postupku utvrdenom za njegovo donosenje.
Clanak 13.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i plaéama
djelatnika Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA, KLASA: 012-04 /21-01/01, URBROJ:
2109-106/05-21-01 od 31. svibnja 2021. godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o

unutarnjem ustrojstvu i pla¢éama djelatnika Javne ustanove za razvoj Medimurske Zupanije REDEA,
KLASA: 012-04/21-01/01, URBROJ: 2109-106/05-22-02 od 26. srpnja 2022. godine.

KLASA: 120-01/24-01/01
URBROJ: 2109-106,/05-24-02

U Cakovcu 29. o%ujka 2024. godine

Predsjednica Upra{rﬁog vﬁﬁqa
Zeljka Kova¢ /% N

Ovaj Pravilnik dana 29. 3. 2024. godine ob

javljen je na oglasnoj plo¢i Javne ustanove REDEA, te je
dana 30. 3. 2024. godine stupio na snagu.
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